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壹、計畫期程及系統整體流程說明 
各階段期程與填寫內容 

系
統
作
業
功
能 

執
行
作
業 

計畫審查 期初 期中 期末 結案 

期
程 

計畫徵求 

•構想書審查 
•計畫書提交 

構想書 
提交 

計畫書 
(定稿) 

• 期中書審 
• 6/15前提交
報告 

•10/15前經費變更 
•10/30前提交報告 
•11月簡報說明 

•11/30前完成
結案標準及提
送原始憑證 

新申請 構想書審查 

計畫書審查 

期初 期中 期末 結案 

帳號申請 

計畫申請 基本資料修改 

報告及成果 
上傳 

進度申報 

核定經費申報 

報告及成果 
上傳 

績效自評表 

進度申報 

報告及成果 
上傳 

績效自評表 

進度申報 

核定經費申報 

報告及成果 
上傳 

績效自評表 

佐證資料 

佐證資料 

106年9月 10-12月 107年1月 5-6月 10-11月 12月 



新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 貳、系統操作說明 

計畫徵求 

構想書 
提交 

新申請 

1.帳號申請 

2.計畫申請 

106年9月 
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未有帳號者請先申請 1 2 

一、帳號申請 

貳、系統操作說明 

申請帳號密碼所需填寫資料 

路徑：首頁→申請→送出 

3 申請後，須待帳號開通 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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二、計畫申請 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→專案基本資料管理→107年度計畫申請 

點選計畫申請鈕 

填寫專案基本資料，點選               儲存   

2 

1 

3 

填報內容 

•專案基本資料 
•聯絡資訊 
•申請經費 
•中英文摘要 
•上傳構想書電子檔 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 



貳、系統操作說明 新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

計畫審查 

•構想書審查 
•計畫書提交 

構想書審查 

計畫書審查 

1基本資料修改 

2.報告及成果 
上傳 

10-12月 
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新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

一、構想書審查 

貳、系統操作說明 

1 

2 

構想書審核階段通過者-
專案狀態會顯示「通過」 
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一、基本資料編輯 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→專案基本資料管理→編輯 

2 1 修改專案基本資料，點選               儲存   點選專案基本資料管理並點按 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

可修改內容 

•專案基本資料 
•聯絡資訊 
•中英文摘要 
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二、報告及成果上傳 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→報告及成果上傳→編輯 

點選報告及成果上傳並點按 2 1 點選                      上傳計畫書初稿， 
最後點選             以儲存資料   

系統 

上傳計畫書(初稿) 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 



新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 貳、系統操作說明 

期初 

計畫書 
(定稿) 

期初 

1.進度申報 

2.核定經費申報 

3.報告及成果 
上傳 

4.績效自評表 

107年1月 
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新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

一、進度申報 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→進度申報→編輯 

點選進度申報並點按 2 1 點選                        填寫工作項目/期程/ 
工作進度預計百分比，點選              儲存 

*此為累積進度百分比 

依據計畫甘特圖填寫 
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二、核定經費申報 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→核定經費申報→編輯 

點選核定經費申報並點按 2 1 系統自動帶入基本資料所填之計畫經費，
若核定經費有變更，可於編輯後， 
點選                 儲存 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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三、報告及成果上傳 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→報告及成果上傳→編輯 

點選報告及成果上傳並點按 2 1 

3 

點選                      上傳計畫書定稿， 
最後點選             以儲存資料   

系統 

上傳計畫書(定稿) 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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四、績效自評表 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→績效自評表→編輯 

點選績效自評表申報並點按 2 1 填寫績效自評表中申請預估數後按           
儲存資料 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 



貳、系統操作說明 新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

期中 

• 期中書審 
• 6/15前提交
報告 

期中 

1.進度申報 

2.報告及成果 
上傳 

3.績效自評表 

5-6月 
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新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

一、進度申報 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→進度申報→編輯 

點選進度申報並點按 2 1 填寫期中進度 
點選          儲存編輯進度 
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二、報告及成果上傳 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→報告及成果上傳→編輯 

點選報告及成果上傳申報並點按 2 1 點選                上傳 
期中初稿/修正稿/委員審查意見 
最後點選              儲存資料 

*依期程開放檔案上傳位置 

上傳期中(初稿)、說明簡報 

上傳期中(修正稿)、 
委員意見回覆表 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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三、績效自評表 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→績效自評表→編輯 

點選績效自評表申報並點按 2 1 填寫績效自評表中期中達成數後 
按           儲存資料 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 



貳、系統操作說明 

期末 

•10/15前經費變更 
•10/30前提交報告 
•11月簡報說明 

期末 

1.進度申報 

2.核定經費申報 

3.報告及成果 
上傳 

4.績效自評表 

5.佐證資料 

10-11月 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

結案 

•11/30前完成
結案標準及提
送原始憑證 

結案 

1.佐證資料 

12月 
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新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

一、進度申報 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→進度申報→編輯 

點選進度申報並點按 2 1 填寫期末進度 
點選          儲存編輯進度 
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二、核定經費申報(配合10月經費變更) 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→核定經費申報→編輯 

點選核定經費申報並點按 2 1 若有進行經費變更，可於編輯後， 
點選                 儲存 

計畫若有進行經費變更 
可於期末階段進行修正 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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三、報告及成果上傳 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→報告及成果上傳→編輯 

點選報告及成果上傳申報並點按 2 1 •點選                上傳各階段報告 
•點選             儲存資料 

*依期程開放檔案上傳位置 

上傳期末(初稿)、說明簡報 
上傳期末(修正稿)、 
委員意見回覆表 

•上傳期末(定稿) 
•選擇公開時間設定 
•填寫中英摘要 

依據環保署成果發表
需求，上傳計畫論文 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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四、績效自評表 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→績效自評表→編輯 

點選績效自評表申報並點按 2 1 填寫績效自評表中期末達成數後 
按           儲存資料 

*請注意：結案達成率=(期中達成數+
期末達成數)/申請預估數X100% 

新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 
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新申請 
構想書

審查 
計畫書審查 期初 期中 期末 結案 

五、佐證資料 

貳、系統操作說明 
路徑：首頁→計畫管考→績效自評表→編輯 

點選佐證資料 
並點按 

2 1 填寫佐證資料後， 
點選                 儲存更新 

點選            至編輯頁面 3 

*請依據達成的績效，上傳佐證資料 
*至結案後仍可填報 



參、常見問題 

Q：如何進行經費變更 

Ａ：請需進行經費變更之計畫，於10月經費變更期間，發文並檢附「專案經
費變更對照表」(如：107年徵求書附件19)，供會計室審核，審核結果，
環保署將會發文通知。 

Q：若發現系統填報資料有誤，但已過修正期限 

Ａ：可致電/來信請系統服務人員幫忙修正，若發現許多計畫有相同問題，
將會重新開放期程權限，由各專案自行修改。 
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Q：結案標準為何? 

Ａ： 
1.專案成果投稿SCI、SSCI、相同等級期刊、申請專利或技術轉移至少1件。 
2.針對本署優先補助類型，以模場試驗具實質改善成效，且經專家學者審查通過。 

計畫執行/系統相關操作 



肆、研究與模場計畫執行作業交流 

• 專案承辦人員至少每兩個月至各執行單位，了解專案執行進度
及狀況。 

• 各執行單位若有執行面困難或需求，可向土污基管會專案承辦
人員提出並討論。 

執行方式 
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• 為使新技術發展，土污基管會希望藉此試辦作業，與執行單位
相互討論及交流，並運用於實務經驗。 

目的 
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若有相關問題歡迎洽詢 
土污基管會 
TEL：02-2383-2389 #8310 林小姐 
E-mail：shihhan.lin@epa.gov.tw 
 
環資國際有限公司 
TEL：02-6630-9988 #145 張小姐 
E-mail：jia0704@eri.com.tw 


